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ATMNAPAT COBETA OENYTATOB
BHYTPUTOPOOCKOIO MYHUUWNAJIBHOI O OBPA3OBAHNA -
MYHUUWMATIBHOIO OKPYT'A BUPHOJIEBO 3AIMNAOHOE
B rOPOAE MOCKBE

MOCTAHOBIJIEHUE
10.06.2026 Ne 01-05-16

006 YTBepPXKIACHUHU AJIMMHUCTPATUBHOIO
perjiaMeHTa NMpeioCcTABJIeHUsS] MyYHHUIMIIAIbLHOM
ycayru «Bbiiaya paspeineHusi Ha BCTYILIEHHe
B Opak Jmumam, [JOCTHUIHIMM  BO3pacra
IECTHAIIATH JIeT»

B cootBercTBUU ¢ DeaepanbubiM 3akoHOM OT 27 uronst 2010 roma Ne 210-d3 «O6
OpraHu3allid MPEJOCTaBIEHUS TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHHUIUOAIbHBIX  YCIYI»,
NocTaHoBJIeHHEeM anmnapara CoBeTa JeNyTaToOB BHYTPUTOPOACKOTO MYHUIMIAIBHOTO
o0Opa3oBaHMsI — MyHHUIMIAIBHOrO OoKpyra buproneBo 3amagHoe B ropoae Mockse OT
10.06.2026 Ne 01-05-15 «O npenocraBiieHMM MyHULUNIAIBHBIX yCIyT», annapatr CoBera
JIEMYyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHULHUIAIBHOIO 00pa3oBaHUs - MYHMIMIAIBLHOTO
okpyra buproneso 3amnanHoe B ropojie MOCKBE HOCTaAHOBJISIET:

1. YTBepanuTh AIMUHHUCTPATUBHBIN PETVIAMEHT NPEIOCTABICHUS MYHUIUIIAIBbHON
yciyru «Bblgada pasperieHus Ha BCTyIUIEHHME B Opak JIMIIaM, JOCTUTIIMM BO3pacTta
IIECTHAIATH JIeT» (MPUIIOKEHHUE).

2. Ony0MKOBaTh HACTOSAIIEE MOCTAHOBIEHUE B CETEBOM M3JaHUM «MOCKOBCKHIA
MYHMIIMIIAJIbHBIA BECTHUK» M PA3MECTUTh Ha OQUIMAIBLHOM CailTe BHYTPUTOPOICKOTO
MYHMIIMIIAJIBHOTO 00pa3oBaHUs - MYHULMIAIBHOIO OKpyra buproneBo 3amagHoe B

ropone MockBe B WH(DOPMAIMOHHO — TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOW ceTu « HTepHEeT»:



WWW.m-bz.ru.

3. KoHTposib 32 HMCHOJHEHHUEM HACTOSIIETO IMOCTAHOBJICHUS BO3JIOKUTH Ha
pykoBogutensi amnmapara CoBera JeMyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHUIMIIAIBHOTO
oOpa3oBaHus - MyHHUIUNAIBHOTO OKpyra buproneBo 3amamnoe B ropoae Mockse

Xynosy T.B.

PykoBoaure s annapara
CoBeTa 1enyTaTOB MYHHIUNIAJIBHOI0 OKPYra
buprJgeso 3anagnoe B ropoge Mockse T.B. XyaoBa


http://www.m-bz.ru/

IIpunoxenue

K IOCTaHOBJIEHHUIO anmapara CoBeTa AemyTaToB
BHYTPHUTOPOJCKOTO0 MYHUIIUNAIBHOTO 00pa30BaHUs
— MyHHUIIMIIATBHOTO OKpyra buproneso 3amagHoe B
roposie Mockse ot 10.06.2026 rona Ne 01-05-16

AIMUHHMCTPATHBHBIN perjiaMeHT
NpeIoCTaBJIeHU MYHHIMIIAJIBbHOH yCayru «Belgaya paspenieHusi Ha BCTyIUICHUE B
Opak JiMuam, JOCTUI'IIHM BO3PacTa MECTHAAUATH JeT»

Oo0mue MoJI0OKEeHU

l. [TpeameTom pEryIMpOBaHHUs AJIMUHUCTPATUBHOTO periiaMeHTa
MPEIOCTaBIICHUSI MYHUIIUIIATLHOM yeryTu «Beiaua pa3peiniennst Ha BCTYIUICHHE B Opak
JuuaM, AOCTUTIIMM BO3pacTa WIECTHAALATH JeT» (najnee — PermaMeHT) SBISIOTCS
OTHOLIEHUS Mexay anmnapatoM CoBeTa IeMyTaTOB BHYTPUTOPOACKOTO MYyHHUIIMIAIBHOTO
o0pa3zoBaHus - MyHUIIMIIAILHOTO OKpyra buproneBo 3anagHoe B ropojie Mockse (nasee
— anmapar CoBeTa JemnyTaToB) U (PU3MYECKMMU JMIAMU B CBA3UM C MPUHATHEM
annaparoM CoBeTa JenyTaToB PelIeHU O BbIJJaye pa3pelieHui Ha BCTYIJIEHUE B Opak
JUAaM, JTOCTUTIIIUM BO3pacTa MIECTHAALATH JIET.

2. PernmamenT ompexaenser cTaHZapT W YCTAHABJIMBAET CPOKU U
MOCJIEIOBATEIBHOCTh aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYpP (IEUCTBUI) MpU MPeaOCTaBICHUH
MyHUIIUNIATBHOM yciyrun «Bbigada paspeiieHuss Ha BCTyIUIeHHE B Opak JHIam,
JOCTHUTLIMM BO3pacTa IIECTHAATH JIETY.

3. AAMUHHCTpAaTUBHBIE TPOLIEAYPHI (ACHCTBUS), YCTAHOBIEHHBIE PermameHToM,
OCYIIECTBISIOTCS B COOTBETCTBUHM ¢  TpeOoBaHUSIMH K  IPEIOCTABICHUIO
MYHULMOAIBHBIX YCIYT, YTBEpPKICHHbIX anmaparoM Coera nemnyTaToB (paiee —
TpeboBanus).

CraHaapTt npeaocTaB/jeHUsi MyHHIIUNIAJIbHOH YCJIYTH

4. HaumeHoBaHME MYHMIMNAJIBHONW yciuyru — «Bblmaua paspemenuss Ha
BCTyIUIEHHE B Opak JuIlaMm, IOCTUTIIMM BO3pacTa IIECTHAALATH JeT» (majee —
MYHULIUTAIbHAS YCITYTa).

5. IlpaBOBBIMH OCHOBAHUSAMH [JISl NPEIOCTABICHUS MYHMIMIIAJIBHON YCIyTH
SABJISIIOTCSL:

1) Cemeitnbiit konekc Poccutickoit @enepanuu ot 29 nexadps 1995 roga No 223-
®3;
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2) ®enepanbublii 3akoH oT 27 utona 2010 roga Ne 210-d3 «O06 opranuzanuu
IIPENOCTABIIEHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIMIIAIBHBIX YCIYI»;

3) 3akon ropomga MockBbel oT 6 HOsiOps 2002 roma Ne 56 «OO0 opranuzamuu
MECTHOT'O CaMOYIIpaBJeHus B roposie Mockse»;

4) YcTtaB BHYTPUTOPOACKOTO MYHHIIMIIAILHOTO 00pa30BaHuUs - MyHHUIIUIAIBEHOTO
okpyra buproneBo 3amagHoe B roposie Mockse (qajee Y craB MyHULIUIIAJBHOTO OKPYTa).

6. [TomHOMOYMS IO MPEIOCTABICHUI0 MyHUIMIAIBHOW YCIYTH OCYLIECTBISIOTCS
anmapatom CoBeTa AemyTaToB.

7. 3asButeneM ABisieTCs (U3MUECKOE JIMLO, JOCTUTIICE MIECTHAAUATH JET, W
MMEIOILIEe MECTO JKUTEIbCTBO HA TEPPUTOPUU BHYTPUTOPOJICKOTO MYHUIUIAIBHOTO
oOpa3oBaHus - MyHHIIMIIAJILHOTO OKpyTa buproneso 3anaaHoe B ropojie Mockse (nanee
- MyHULIMIIAJIBHBIA OKPYT).

WuTepeckl 3asBUTENST MOTYT HpPEACTaBISATh WHbIE JIMIA, YIOJIHOMOYEHHbBIE
3asiBUTEIEM B TOPAJKE, YCTAaHOBIECHHOM HOPMAaTUBHBIMM IIPAaBOBBIMU aKTaMH
Poccuiickon @enepanumu.

8. JIoKyMeHTBI, YCIyrd, HEOOXOJHWMbIE M O0Os3aTeNIbHbIE ISl MPEJOCTaBICHHUS
MYHULMIAIBHON YCIIyTH.

8.1. IlpenocraBineHne MyHULHNIAIBHOW YCIYI'M OCYIIECTBISAETCS HAa OCHOBAHUH
CJIEIYIOLIUX IOKYMEHTOB, IIPE/ICTABIISIEMbIX 3asBUTEJIEM CAMOCTOSITENIBHO:

1) 3ampoc (3asBlieHHE) Ha NPEIOCTABICHUE MYHUIMNAIBHOW  YCIYTH,
o opMJIEHHBI HAa OYMa)KHOM HOCHUTEJE B COOTBETCTBUU C MPUIIOKEHHEM K PermameHnty
(manee - 3ampoc (3asBIEHUEC);

2) TOKYMEHT, YAO0CTOBEPSIOIINUNA TUYHOCTD 3asIBUTEIS;

3) JOKYMEHT, TOATBEPKIAIOIIMA MECTO JKUTEIbCTBA Ha TEPPUTOPUU
MYHMIIMIIAJIBHOTO OKpyra buproneBo 3amanHoe (eciau CBEAEHHUS O MECTE JKUTEJIbCTBA
OTCYTCTBYIOT B JIOKYMEHTE,  YyJIOCTOBEPSIIOLUIEM  JIMYHOCTb),  BBIJIAHHBIN
YIOJIHOMOYEHHBIM OpraHOM;

4) noxyMeHT (NpH HAJTWMYWHU), MOATBEPKAAONMUN HATNUUE YBAKUTEIHHON
IPUYHUHBI (COPABKH, 3aKIKOYEHUS, WHBIE JIOKYMEHTHI, B TOM YHCJE BbIIABAEMbIC
OpraHu3alysIMH, BXOJSAIMIMMHU B CUCTEMY 3paBOOXPAHEHHUS );

5) IOKyMEHT, MOATBEPKIAIOIINUNA MOJTHOMOYMS MPEICTABUTENS 3asiBUTENS (MpU
HEOOXOIUMOCTH).

8.2. B cimydae ecnu 3asBUTENIEM SIBJIETCS MHOCTPAHHBIA T'pa)KJaHWUH, TO TaKOH
3afBUTENb TAKXKE NPEJICTaBISIET JOKYMEHTHl Uil JIML, BCTYNAKOIUMX B Opak,
IPEeyCMOTPEHHbIE  3aKOHOJATENIbCTBOM  TIOCYAapCTBa, TIPakJaHUHOM  KOTOPOTO
SBJIETCS 3asBUTEIIb.



JIOKYMEHTBI, BBIAAHHBIEC CIIEMAIBHO YIIOJIHOMOYEHHBIM OPraHOM MHOCTPAHHOIO
rocy/lapCcTBa, TpakJJaHUHOM KOTOPOIO SIBIISIETCS 3asBUTENb, B cepe peryJnpoBaHUs
CEeMEMHBIX OTHOIIEHMH, JHUOO MOCOIBCTBOM ATOrO TOCYIapcTBa, 00 OCHOBAaHUSAX U
OTPaHUYEHUSX 3aKIIO4YeHHs Opaka B  COOTBETCTBUM C  3aKOHOJATEIbCTBOM
MHOCTPAHHOI'O TOCYAAapCTBa, JOJDKHBI OBITh JIETAJIM30BaHbl, €CIM HHOE HE
MPEyCMOTPEHO  MEXIyHAapOAHbIMH  jaoroBopamu  Poccuiickonn  @enepanuu, u
nepeBefeHbl Ha PYCCKHM sA3bIK. BepHOCTh mepeBoAa [OJKHA ObITh HOTAPUAIBHO
YAOCTOBEPEHA.

[Ipn Hanuuuu y 3asiBUTENS TPa)KJAaHCTBA HECKOJBKUX MHOCTPAHHBIX TOCYAapCTB
10 BBIOOPY 3asiBUTEIS PUMEHSETCS 3aKOHOAATENLCTBO OJTHOTO U3 3TUX TOCYIapCTB.

8.3. [Tepeuenn JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUIS MPEI0CTABIICHUS
MYHUIUNATBHON yCIyTH (MyHKTHI 8.1 1 8.2), ABJI€TCS MCUEPIBIBAIOLIUM.

8.4. VYcinyrn, HeoOXxomumble W 0oOsA3aTeNbHBIE IS NPEJOCTABIICHHUS
MYHULUMNIATBHOU YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asgBuUTENL MMEET MPABO OTO3BaTh JOKYMEHTHI (NMyHKTHI 8.1 u 8.2), monas
NUCbMEHHBIM OT3bIB B ammapar CoBera JAemyTaToB. YKa3aHHbIE JIOKYMEHTBI
BO3BPAILAIOTCS 3asIBUTENIO HE Mo3AHee 3 (Tpu) paboyux co AHS MOJYYEHHUS OT3bIBa
JOKYMEHTOB.

10. Cpok mnpeaocTaBieHUsS MYHUIMNAIBLHON yciyru coctaBiser 10 (mecsars)
pabounx JTHEH.

Cpok IpenocTaBlIeHHsT MYHUIMNAIBHOW YCIYyTM HAYMHAET MCUUCIATHCA Ha
clenyomuid  paboumii JIeHp IOciie JHS pPETUCTpaluu 3ampoca (3asiBIEHHUS) C
IPWIOKEHUEM K HEMY JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM ¢ Permamentom (maiee —
JIOKYMEHTHI).

11. OTka3 B nprieMe TOKYMEHTOB.

11.1. OcHOBaHMAMU 11 OTKA3a B IIPUEME TOKYMEHTOB SIBJIIFOTCS:

1) HecooTBeTCTBUE 3aABUTEIS TPEOOBAHUAM, YKa3aHHbBIM B ITyHKTE 7 Pernamenta;

2) nmnpencTaBieHUE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIIMX TpeOoBaHMSIM U
Pernamenry.

3) mpejcTaBiieHHE 3asBUTENIEM JOKYMEHTOB, HE MOJIAIOIIUXCS TPOUYTEHHUIO.

4) TOpencTaBIEHHbIE JOKYMEHTbl COAEpXkAaT HEJAOCTOBEpHble U (WJIN)
IIPOTUBOPEYMBBIE CBEJICHHUS;

5) nosaya JOKYMEHTOB OT UMEHH 3asBUTEIIS HE YIIOJJHOMOYEHHBIM Ha TO JIUIOM.

11.2. IlepeueHb OCHOBaHU OTKa3a B IpUeMe TOKYMEHTOB (IyHKT 11.1) aBnsiercs
VCYEPIIBIBAIOIIHM.
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11.3. [TuceMeHHOE penieHne 00 OTKasze B MpueMe JOKYMEHTOB O0(OpMIIsSeTCs 1O
TpeOOBaHUIO 3asBUTENS, MOJIMUCHIBACTCS MYHHUIMIAIBHBIM CIIyXallldM —amrnapaTa
CoBera aenyTaroB (anee — MyHUIMNAIBHBIA CITyXalllWil), OTBETCTBEHHBIM 3a IPUEM
(moIy4YeHne) U perucTparuo JOKYMEHTOB, U BBIAAETCS 3aABUTEIO C YKa3aHUEM ITPUYHH
OTKa3a B JIeHb 0OpaIeHusl.

12. OTKa3 B Ipe10CTaBACHUN MYHHUIIUIAIBHON YCIIyTH.

12.1. OcHoBaHMsIMM MJIsI OTKa3a B MPENOCTABICHUM MYHMIIMIIAJIBHOM YCIyT'H
SABJISIFOTCSL:

1) orcyrcTBME Yy 3adBUTENA YBXKHUTEIbHOW MPUYUHBI Ui MOJYYEHUS
MYHUIUTNIATBHOU YCIYTH;

2) OCHOBaHUSl, yCTAHOBIIEHHbIE NOANYHKTaMu 1, 2 u 4 nyHkra 42 TpeboBaHMil.

12.2. IHBIX OCHOBaHUM JUIsl OTKa3a B IPEAOCTABICHUN MYHULMIIAIBHON YCIIyTH
HE UMEETCH.

13. Pe3ynbpTaT npeoCcTaBiIeHUS] MyHULIMIIAIBHON YCIIYTH.

13.1. Pe3ynbTatoM npeaocTaBICHNs] MyHULUIIAIBHOW YCIYTH SBISETCA:

1) Bblmaya pasperieHus Ha BCTyIUIEHHE B Opak JHIly, JAOCTUTIIEMY BO3pacTa
HIECTHAIATH JeT — 0hopMIIsieTCsl MocTaHOBIIeHHEM ammapaTta CoBeTa JenyTaToB;

2) oTKa3 B TMPEAOCTaBICHUM MYHUIMNAIBHON YCIyru — odopMisieTcs
nocraHoBiieHneM amnmapata CoBera jemyTaToB 00 OTKaze B NPEIOCTaBICHUU
MYHHIUIIAIBHON YCIYTH.

13.2. Pe3ynbTat npeaocTaBieHuss MyHULUIIATBHON YCIYTH MOKET OBITh:

1) BbIJIaH TUYHO 3aABUTENIO (TIPEJCTABUTEIIIO 3asIBUTEIISA);

2) HarpaBJIeH 3agBUTEINIO TOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

13.3. Crioco6 noxy4yeHus yKa3blBaeTCs 3asBUTEIIEM B 3a1IpOCe (3asiBICHUN).

14. TIpegocraBieHre MyHUIMIIAILHON YCIIyTH OCYLIECTBIISIETCS OECIIIIATHO.

15. TpeOoBaHus K MOMEIIEHUSM, B KOTOPBIX MPEAOCTABISACTCS MYHHUIMIIAIbHAS
yciyra, K 3ajlly OXUJaHUs, MECTaM JUIsl 3alOJIHEHHs 3alpOCOB O MPEIOCTABICHHUU
MYHHIIUIIAIBHON YCIYTH, HH(POPMAIMOHHBIM CTEHJaM C OoOpa3laMH UX 3aIlOJIHEHUS U
NepeYHEM JTIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl IPEIOCTABIICHUSI MyHHUIIUIIAILHON yCIIyTH, B
TOM 4YHCIIeé K OOECIEUEHHUIO IOCTYMHOCTU MJisi MHBAJIUIOB YKa3aHHBIX OOBEKTOB B
COOTBETCTBHM C 3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiickon denepanuy O COUMAIBHOW 3alUTe
WHBAJIUJIOB.

15.1. Mecta nns oXujaHusi W 3aroOJHEHUS] HEOOXOAMMBIX ISl MPEIOCTABICHUS
MYHUIUTIATBHOW YCIYyTHU JOKYMEHTOB JIOJKHBI ObITh 000PY/I0OBAaHbI CTYJIbSIMU, CTOJIAMU
(crofikamu) UIE BO3MOXHOCTH O(GOpPMIIEHUS JOKYMEHTOB C OJIaHKaMU 3aIllpoCcoB
(3as1BJIEHMIT) ¥ KAHLEJIAPCKUMU IPUHAUIEKHOCTAMHU.
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15.2. Mecrta npuemMa JOKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAHOBJICHHBIM CAHUTAPHBIM,
IIPOTHUBOIIOKAPHBIM HOPMaM U ITpaBUJIaM.

15.3. Ha uadopManiMoHHBIX CTEHIaX B MoMenieHusx anmnapara CoBeTa AeMyTaToB
pa3merniaerca Pernmament, TpeGoBanusi, oOpaslbl 3aloHEHUs 3ampoca (3asBICHUS),
rpa¢uk paboThl 1 HOMEpa KOHTAaKTHBIX TesnedoHoB anmapata CoBeTa JemyTaToB.

16. Iloka3arenn JOCTYITHOCTH M Ka4€CTBa MyHULIUIIAIBHOW YCIIYTH:

1) BpeMsl 0:kMIaHMsI B OYEPENH [P NI0J1aye JOKYMEHTOB — He Oosiee 15 MUHYT;

2) CpOK perucTpanuu JOKYMEHTOB HE JOJKEH MPEBbIIATh 15 MUHYT ¢ MOMEHTA
WX TPEICTABIICHUS 3agBUTEIEM MYHHUIMNAIbHOMY CIy)KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM (MOoJIyYeHre) U PErUCTPALNIO JOKYMEHTOB;

3) BpeMs OXHJIaHHUS B OYEpEeNU MPHU TOJYYEHHH pe3yibTaTa MPeJOCTABICHHUS
MYHMIIUIIAJIBHON yCIIyTu — He Oonee 15 MUHYT.

17. udopmupoBaHue 0 NOpSAAKE NPEJOCTABICHUS MyHUIUIIAIBHON YCIyTH.

Nudpopmaruss 0 MNperoCTaBIEHUHM MYHULMNAIbHOM YCIYTHM pa3MellaeTcs Ha
opunmanbHoM  caiite  ammapara CoBera  JemyTatoB B MH(POPMAIMOHHO-
TEJIEeKOMMYHUKAaMOHHON ceTu «HTepHeT», MHPOPMAIIMOHHBIX CTEHIaX WM HHBIX
UCTOYHMKAX HH(OpMHUpOBaHMsS B momemieHuu ammapata CoBera JAemyTaToB M, IJe
NPENIOCTABIsACTCd MyHULMIANbHAasg ycayra, Ha Iloprasie rocynapcTBEHHBIX H
MYHULUMNAIBHBIX YCIyT ((QyHKIHIT) ropoaa MOCKBBI.

Cocras, noc/1e10BaTEJIbHOCTh U CPOKH BBINOJHEHUS A IMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp AJsi NpeIoCcTaBIeHUsI MYHUIIUNAJIBLHON yCJIYyTIH,
TPe0OOBaHUA K MOPSAAKY MX BbINIOJTHEHUS

18. IlpemocraBieHue MYHMIIUNAIBLHOM YCIyTH BKJIIOYaeT B ceOsl Cleayrolue
aJIMUHUCTPATUBHBIC TIPOLICTYPHI:

1) npuem (MMoIydeHHE) U perucTpaIus JT0KyMEHTOB,;

2) o6paboTKa JOKYMEHTOB;

3) dbopmupoBanue pe3yibTaTa Npe0CTaBICHUS MYHUIIUTAIBHON YCIIYTH;

4) Bplmaua  (HampaBlICHWE)  3aABUTENI0  pe3yJbTara  IPEIOCTABIICHHS
MYHUITUTIATFHOU YCITYTH;

5) BbImava 3agBUTENIO qyOnauKara pe3yibTaTa MPeAoCTaBICHUS MYHHUIIUTATBHON
YCIIyTH.

19. [Ipuem (monaydeHue) U perucTpanus 10KyMEHTOB.

19.1. OcnHoBaHumeM Hayana BBIIIOJHEHHUS AIMHHUCTPATUBHONW HPOLEIYPHI
ABJIETCS MOCTYIUIEHHE TOKYMEHTOB OT 3asiBUTEJIS.



19.2. MyHUIIMTIATIBHBINA CTy’>KalllMi, OTBETCTBEHHBIM 3a IpueM (TOJIydeHue) U
PETrUCTPALINIO JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUH ¢ TpeOoBaHUAMMU:

1) aHanu3upyeT NOKYMEHThI Ha MPEAMET OTCYTCTBHS OCHOBAaHMW JUIsl OTKa3a B
npueMe AoKyMeHTOB (myHKT 11.1). Ilpum Hanmuuuu ocHOBaHM JUisi OTKa3za B MHpHEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX /Jsi MPEJOCTAaBICHUS MYHUIMNAIBHON YCIYTH BBIJAET
3asIBUTENIO OTKA3 B IPUEME JOKYMEHTOB;

2) mpu OTCYTCTBHHM OCHOBAaHH ISl OTKa3a B MPUEME TOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIET
npueM (MOJIyYEHUE) U PErUCTPALINIO JOKYMEHTOB;

3) nepenaeT 3aperucTpupOBaHHbIE TOKYMEHThI HA UCTIOJHEHNE MYHULIUIIAIbHOMY
CIIyXaIleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKYy JOKYMEHTOB.

19.3. MakcuMalIbHbI CPOK BBIMOJHEHUS aJAMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYpPbI
coctaBysieT 1 (ouH) pabounii 1eHb.

19.4. Pe3ynpTaTOM BBIIOJHEHHS AJMUHUCTPATUBHOW IPOLEIYPHI SIBISIETCS
neperada  JIOKYMEHTOB ~ Ha  WCIOJHEHUWE  MYHHULMIIAJIBHOMY  CIy’Kallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKYy JOKYMEHTOB, a MPH HAJIMYMM OCHOBAHMU JUIsl OTKa3a B
npueMe JTOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX AJISl NMPEAOCTaBICHUS MYHHUIIUINAIbHONU YCIyTH, —
BblJa4a (HaIpaBJIeHUE) 3asBUTEIIO OTKa3a B IPUEME IOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHMEM Haudajla BBIIOJHEHUS AJMUHHACTPATHUBHOM IPOLELYPHI
ABJIAETCS TIOJYYEHHUE 3apPETUCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB MYHMIIMIAIBHBIM CIYKalllUM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00paObOTKY JOKYMEHTOB.

20.2. MyHULIMNTANIbHBIN CITyXalluil, OTBETCTBEHHBIN 32 00paObOTKY TOKYMEHTOB, B
COOTBETCTBHHU ¢ TpeOOBaHUIMMU:

1) aHanu3upyeT NTOKYMEHTHI Ha MpPEAMET OTCYTCTBUS OCHOBAaHHUS JUIsl OTKa3a B
MPEA0CTaBACHUY MYHHUITUTIATLHON yCiIyTu (myHKT 12.1);

2) npu OTCYTCTBMM OCHOBAHUS JUJIsl OTKa3a B MPEJOCTAaBICHUH MYHHUIMIIAIbHOU
YCIYI'HM IOATOTaBIMBAET INPOEKT IOCTaHOBJEHHA anmnapara CoBera JemyTaToB O
[IPEIOCTABICHUN MYHUIIMNIAIBHON YCIIyTH;

3) mpu HaaM4YMM OCHOBAHMS JUIsl OTKa3a B IPEAOCTABICHUU MYHULMIAJIBHON
yeayrd (myHKT 12.1) odopmiisier npoekt nocraHoBieHus anmnaparta CoBera JIemyTaToB
00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAIbHON YCITYTH;

4) HampaBiseT JOKYMEHTbl M MPOEKT IMOCTaHOBiIeHHs anmapara CoBera
JIeNyTaToB O TMPEAOCTABICHUM MYHULMIAIBHON ycIyrm Wid 00 OTKaze B
MPEIOCTABIEHUN MYHULIUNAIBHON YCIYTH JOJKHOCTHOMY JIMILy, OTBETCTBEHHOMY 32
dbopmupoBaHue pe3ybTaTa MPEA0CTaBICHNUS MYHUIIMIAIBHON YCIYTH — PYKOBOIAUTEIIO
annapata CoBera JEMyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHMIIMIIAJBHOTO OOpa30BaHUSA —
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MYHULUNAIBHOTO OKpyra buproneBo 3amanmHoe B ropoae MoOCKBE WM JIHLY,
UCITOJIHSIFOLIEMY €T0 MOJITHOMOYUSI.

20.3. MakcumanbHbIl CpOK BBINOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHON MpPOLETYpPbI
cocTaBisieT 3 (Tpu) paboumx JHS.

20.4. Pe3ynbTaTOM BBINIOJHEHUS AJMUHHUCTPATUBHON MPOLEAYPHl SBISIETCS
MOJATOTOBKA MPOEKTa MOCTaHOBJIeHUs anmnapara CoBera JEMyTaTOB O MPEIOCTaBICHUU
MYHUIMNAIBHOW YCIYI'M MJIM IPOEKTa MOCTaHOBJIEeHMs annapara CoBera JenyTatoB 00
OTKa3€e B NMPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAJILHON YCIYTH.

21. ®opMupoBaHue pe3yJibTaTa MPea0CTaBICHN MyHUIUIIAIBHON YCIYTH.

21.1. OcHoBaHHMEM Haudajla BBIIOJHEHUS AAMUHHUCTPATUBHON IPOLEIYPHI
ABJIIETCSl TIOCTYIUIEHUE pyKoBoJuTENt0 ammapata CoBeTa JAEMyTaTOB JTOKYMEHTOB U
MIPOEKTa TOCTaHOBJeHUs ammapara (CoBeTa JEMyTaroB O  INPEIOCTaBICHHUU
MYHUIIUTIATBHOM YCIIYTH WJIA 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUU MYHHUIIUTIAIBHON YCIIYyTH.

21.2. PykoBoaurenp annapara CoBeTa JI€IyTaToB:

1) Ha OCHOBaHUU MOJYYEHHBIX JOKYMEHTOB IIPUHUMAET PEIIECHUE C YYETOM IIPaAB
U HMHTEPECOB HecoBeplleHHoneTHero. Ilpu stom pykoBoaurtens anmapara Coera
JETyTaTOB MOKET MPUTIIACUTh 3asiBUTeNs B anmnapar CoBeTa JemyTaToB JUisl Oecenbl 1Mo
BOIIPOCY YBAKUTEIBHOW NPHYMHBI, MOCIYKUBUIEH OCHOBAaHUEM JUISl MPEAOCTABIICHUS
MYHULUIIATBHOU YCIYTH;

2) MNOANMUCHIBACT TMPOEKT IMOCTaHOBJIEeHUs anmnapata CoBeTa JAEMyTaToB O
MPEJIOCTABICHUM MYHULMIAIBHON YCIYrd WId 00 OTKaze B MPEJOCTABICHUU
MYHUIUTNIATBHOU YCIYTH;

3) obecnieunBaeT nepenavy pe3yJibrata npeAoCTaBlIeHus MyHUIIMITAIbHON YCIIyTH
MYHUIIUTIATLHOMY CIIyKallleMy, OTBETCTBEHHOMY 32 BblJIauy (HampaBJICHHUE) 3aIBUTEIIO
pe3yabpTara NpeAOCTABICHUS MYHULUIAIBHOW YCIIYTH, JUISl MIPUCBOEHUS JTOKYMEHTaM
cTaryca WCIIOJIHEHHBIX W BbIJAYM (HampaBieHUs) pe3yjbTaTa MpPEeJOCTaBICHUS
MYHULUIIATBHOW YCIIYTH 3aBUTEIIIO.

21.3. MakcumanbHbIii CpOK BBINOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHON MpPOLETYpPbI
COCTaBJISCT 5 (MITh) pabOUYNX THEH.

21.4. Pe3ynprarOM BBITOJHEHUS AJMUHHUCTPATUBHOM NPOLEAYPHI SBISIETCS
NOANHMCAHHOE IOCTaHOBJIeHWe anmnapara CoBera JENyTaToB O NPEIOCTaBICHUU
MYHULMIATBHONW YCIIYTH WA 00 OTKa3€ B MPEIOCTABICHUN MYHHUIIMIAIBHON YCIIyTH.

22. Beimaya (HampaBieHHE) 3adBUTENIO  pe3ysbTara  MpPelOCTaBICHUS
MYHULMUIIAJIBHON YCIIYTH.

22.1. OcHOBaHMEM Hauajla BBIIOJHEHUS aAMUHUCTPATUBHON IPOLETYPHI
ABJISIETCA  TOCTYIUIEHUE pe3ysibTaTa MPEAOCTABICHUS MYHULHNAIBHOW  yCIYTH
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MYHUIIUTIATLHOMY CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJIauy (HaIpaBJICHHUE) 3aIBUTEIIO
pe3ynbTara peJoCTABICHNUS] MyHULIUITAJIBHON YCIIYTH.

22.2. MyHHUIIMNIATIbHBIN CITyKallui, OTBETCTBEHHBIA 3a BblAady (HAIpaBJICHUE)
3asIBUTENIO pe3yJbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHULMNAIBHOW YCIyTH, B COOTBETCTBUHU C
TpebGoBanusamu:

1) mpucBanBaeT JOKyMEHTaM CTaTyC UCIIOJHEHHBIX;

2) uH@opMHUpYET 3asBUTENSl O pe3yJibTare MPEAOCTaBICHUS MYHULUNAIbHON
YCIIyTH;

3) BbIIAET (HAMpaBJIseT) 3aABUTENIO PE3YJIbTAT NPEIOCTABICHUS MyHULIUIIATBHOM
YCIIyTH.

22.3. MakcuMalbHbIA CPOK BBINOJHEHUS aAMUHUCTPATHUBHOM MPOLIETypPbI
cocTaBisierT 2 (Ba) pabouux JHS.

22.4. Pe3ynpTaToM BBIIIOJHEHUS AJMUHHUCTPATUBHOM NPOLEAYPHl SBISIETCS
IPUCBOEHUS JJOKYMEHTaM CTaTyca MCIOJHEHHBIX U BbljJaya (HANpaBJiICHUE) 3asIBUTEIIO
pe3ynbTara NpeJOCTABICHNUS] MyHULIUITAJIbHON YCITYTH.

23. Beigaua 3asBuTeno AyOnuKaTa pe3yjabTara NpeloCTaBIeHUs] MyHHUIIMIAIbHON
yciyTu (nanee — n1yoiukar).

23.1. B cinydae mopum M yTpaTsl pe3ysbTaTa PeIOCTaBICHUS] MyHHUIIMIIAIbHON
yCIyru - TmocTaHoBieHus amnmapata CoBera JemyTaroB O IPEIOCTaBICHUU
MYHUIUMIATBHOM YCIYTd WIM 00 OTKa3e B MPEJOCTaBIECHUU MYHHUIMNAIbHOW YCIIYTH,
3asiBUTENb MOKET oOpatutbcsi B ammapaT CoBera [emyTaTOB 3a IOJIYYEHUEM €ro
nyOnuKara.

23.2. Jlns nonmyyeHust nyOnukara 3asBUTENb noAaeT B anmnapaTt CoBera JienyTaToB
3asiBJICHUE, cojJieprkailee (pamMuinio, UM 1 OTYECTBO 3asBUTENS, €r0 MOYTOBBINA aJipec,
Homep Tenedona. K 3asBieHuto Ha mnoixydeHue AyOnuKara JOHKEH OBITh MPUIIOKEH
UCIIOPYEHHBII  OpWUIMHAN  NOCTaHoBiIeHus  ammapara Cosera  JemyTaToB O
NPEOCTaBIICHUU MYHHUIMIIAJBHOM YCIYyrd WiIM 00 OTKa3e B MPeAOoCTaBICHUU
MYHULIUIAIBHON YCIYyTH (B CIyyae MOPUH).

[Tpu oopmiiennn nyOnrKaTa MCIOPUYCHHBIN OPUTHHAI TOCTAHOBJICHHS anmnapara
CoBera JenmyTatoB O MPEAOCTABICHHH MYHULMIIAIBHON YCIyTH WJIM 00 OTKa3e B
MPEIOCTABIEHUN MyHUIIUNIATBHON YCIIYT'H U3bIMAETCS.

23.3. MyHUUUMIAIBHBIA CIIyKallliuid, OTBETCTBEHHBIN 3a NMpUeM (MOJy4YeHue) U
pPErHCTpaLMI0 TOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBJICHUE HA MOJTy4YEHUE AyOIHKaTa B JICHb
€ro TMOCTYIUIGHHST W HE TO3[Hee CleAyIolero padodero JHS TMepesaeT €ro
MYHUIIUTNIATBHOMY CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 32 BblJIauy (HaNpaBJICHHUE) 3aIBUTEIIO
pe3yabpTara MpeoCTaBICHUS] MyHUIUIIATIBHON YCIYTH.
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23.4. MyHUIIMMATBHBIA CITy)Kallliii, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIAauy (HAIpaBJICHHE)
3asIBUTENIO PeE3yJibTaTa MPEJOCTABICHUS MYHUIUMNAIBHOW YCIayrd, odopMisieT B
COOTBETCTBHH ¢ TpeboBaHMSMU NyOJMKAT W TEPENaeT €ro PyKOBOJIUTENIO armapara
CoBera JenyTaToB 1Sl OMTUCAHUA.

23.5. Cpok Bblmaum nybnukata He Oonee 10 (mecstn) pabodymx mHEH cO JHS
MOCTYIIJICHUS 3asIBJICHUS Ha MOJy4YeHre qyOarKara.

®opMbI KOHTPOJIsI 32 HcnioJIHeHueM Persiamenrta

24. Texkyumil KOHTpOJb 3a COOJIIOJIGHUEM M HCIIOJIHEHHWEM MYHULUIAIbHBIMU
CIIy)KalllUMH, OTBETCTBEHHBIMM 3a IPEJOCTABICHHE MYHHULIMIAIBHOM  yCIyIH,
MOJIOXKEHUI PeriiaMeHTa M MHBIX HOPMATHBHBIX IPABOBBIX aKTOB, YCTAHABIIMBAKOLIUX
TpeOOBaHUS K MPEIOCTABICHUI0O MYHUIMIAIBHON YCIYyTH, a TaKXkKe NPUHATHEM WM
PELICHHI OCYIIECTBIIAETCS TOJKHOCTHRIMU JInLaMu armapaTta CoBera AenyTaToB.

25. KoHTposib 3a NOJHOTOM M KayeCTBOM IPEAOCTABICHUS MYHULMIIAIBHOU
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS B (POpMAX:

1) mpoBeieHMs MJIAHOBBIX U BHEIJIAHOBBIX MTPOBEPOK;

2) paccMoTpeHusi kaloO0 Ha jaeiicTBus  (Oe3nelcTBHE) MYHHUIIMIAIbHBIX
CIIyaIlI1X, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHUE MYHULIUIIAILHON YCIYTH.

26. Ilopsgok M NEPUOJUYHOCTH OCYLIECTBICHHMS IUIAHOBBIX IPOBEPOK
yCTaHABJIMBAETCS IIaHOM paboThl anmnapara CoBera JenyTaToB.

27. Ilpm mnpoBepke MOIYyT pacCMaTpUBaTbCi BCE BOIIPOCHI, CBA3AHHBIE C
IIPENOCTABIEHUEM MYHHUIMIAIBHON YCIYTH (KOMIUIEKCHBIE IPOBEPKH), WIIH OTIEIbHBIN
BOIIPOC, CBSI3aHHBIA C MPEAOCTABIECHUEM MYHULHIIAIBHON YCIYyIH (TEMAaTHYECKHUE
MIPOBEPKH).

28. BHemIaHOBbIE MPOBEPKU MMPOBOJATCS B CBSI3H C IIPOBEPKOM YCTPAHEHUS paHEE
BBISIBJIEHHBIX HapyllleHuid PernaMenTa, a Takke B ciiydae MOoJTy4YeHUs Kano0 3asiBUTENeH
Ha jeiictBus (0e3leiCTBME) MYHULMIAIBHBIX CHYXKal[MX, OTBETCTBEHHBIX 3a
MPEIOCTABIECHUE MYHUIIUIAIBHON YCIIyTH.

29. o pe3ynbTaTraM OCYIIECTBIECHUS KOHTPOJIS, B CIIy4ae BBISIBICHUS HApyUICHUI
coOyto/ieHusl MojokeHuid PernameHTa, BHUHOBHBIE JIMIIA HECYT MEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHUSAMH 3aKOHOAATeNbCcTBAa Poccuiickoi
@enepauyu  3a  peuieHuss W JeHcTBUS  (Oe3neiicTBHE), NPUHUMAEMble B XOJI€
IIPENOCTABICHUS MyHULMIIAIBHOW YCIIYTH.

30. KoHTposb 3a NpeAaocTaBlI€HHEM MYHHMIMIAIBHOW YCIYTHM, B TOM YHCIE CO
CTOPOHBI Tpaxk/aH, UX OOBEIMHEHUN W OpraHU3alUi, OCYIIECTBISETCS MOCPEACTBOM
OTKpPBITOCTH JAesTenbHOCTH anmapara CoBera JemyTaTOB MpU MNPEJOCTABICHHUU
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MYHUIUIIAIBHOW  YCIAYTH, TOJYYCHHS IIOJHOW, aKTyalbHOH H  JOCTOBEPHOM
uH(POPMAIIUU O TOPSAJIKE IMPEIOCTABJICHUS MYHHIIMIIAJBLHOW YCIyTH U BO3MOXKHOCTH
JI0CyZeOHOTO  paccMOTpeHHsl  oOpamieHuii  (3kajmo0) B mporecce  MOTyYeHHUS
MYHHIIATIATFHON yCITyTH.

JocyneOHbIi (BHeCY1e0HBbII) MOPAA0K 005KaT0BAHUSA PellleHU U (WJIH) JelCTBU
(0e3neiictBus) annapara CoBera AenyraroB, ero (ee) 10/JKHOCTHBIX JIUI U
MYHUIIMTIAJBHBIX CJIYKAMUX

31. 3asBuTens BOpase mojaarh B anmnapatr CoBeTa JEMyTaToB *Kajao0y Ha perIeHUs
u (wnm) peiictBus (Oe3meiicTBue) pykoBoautenss amnmapatra CoBeTa JIeMyTaToB,
MYHULUNAIBHBIX CIY)KAIIUX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTABICHUE MYHHUIUIAIbHON
YCIIyTH.

32. [lomada u paccMOTpEHHE KAIOO OCYIIECTBISETCS B TIOPSAIKE, YCTAHOBICHHOM
rmaBoii 2.1  ®enepanmbHoro  3akoHa «O0  opraHuM3alMM  MPEJOCTABICHUS

rOCy/IapCTBEHHBIX M MYHHIIMIIAJIBHBIX ycIayr», l[lonoxennem 00 0COOEHHOCTSX MOAYH
U paccMOTpEeHUs ajno0 Ha perieHus U (win) aeicteus (6ezneiictue) anmnapata Cosera
JETyTaTOB MYHHIMIIATBHOTO OKpyra bupioneBo 3amaanoe B ropoge MockBe, €ro
JOJDKHOCTHBIX JIUI] M MYyHHIIMIIAJIBHBIX CIY>KaIlNX, YTBEPKIeHHbIM anmnapatom CoBera
JETyTaTOB.


consultantplus://offline/ref=69BC498D08614C5CF877DAC47061FAA87EBF488C727B752B227CB06A23B35836AF15DE862047AFAB54a3yAI
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[Tpunoxenue
K  AJIMUHUCTpaTHBHOMY  pEIrJIaMEHTY

MIpeaAOCTaABIICHUA

MYHHIIUTIATBHON yciyru «Bpimada paspenieHust Ha BCTYIDICHHAE
B Opax JiMIamM, JOCTUTIIIMM BO3pPacTa IIECTHAIIIATH JIET)

3anpoc npuHAT __ 20 roma Ne

®.1.0., 10IKHOCTD, KOHTAKTHBIN TSHCQ)OH, TIOJANMCH OTBETCTBEHHOI'O 3a NIPUEM

(Tovaenue) ¥ DErncTnNAIIIo 3armnoca PYKOBOIH(ITCJIIO aHHap aTta COBeTa

Pe3yJII)TaT npeaocTaBJICHUSA MyHHHHHaJ’IbHOﬁ

AenyTaToB BHYTPHUIOPOICKOI0
MYHULIHUNAJIBHOTO 00pa3oBaHus -

YCIYTH IMOJYYEeH 20 roma
MYHHUIMIIAJIBHOIO OKpyra
3asiBUTEIB yrun Py
/ buproneso 3amagnoe ropoae
MOJITIHCH pacumdpoBka MOCKBe
(®.1.0.)
3anpoc (3asBJIeHHE) HA NIPEIOCTABJICHHE MYHUIIMIIAJIBHON YCJIYI'H
«Bbigaua pa3penieHus Ha BCTYIUICHHE B OpaK JHIaM,
AOCTUIIIMM BO3PacTa HIECTHAAUATH JIeT»
[Ipomry pa3pemntsb ,
(hamunust, MMst, OTYECTBO (TIOTHOCTHIO),
YUCII0, MECSIL U TOJl POKICHUS
MECTO KHUTEIbCTBA ,
KOHTaKTHBIA  Tene(oH, agpec  JJEKTPOHHOM  MOuYThbl  (OIpU  HAJUYMHM)
5
I'PaKTaHCTBO ,

BCTYIIUTh B OpaK C

5

(bamwmust, UMsl, OTYECTBO (TIOJTHOCTHIO),

YHUCIIO, MECSI] ¥ TOJT POXKICHUS
MECTO JKHUTCIILCTBA

I'paKaaHCTBO

YBaxxuTenpHas MPUYHMHA JJIs1 BCTYTUICHUS B Opak

I[OKYMGHTBI, H€O6XOI[I/IMBIe JJI1 TIOJTYYCHUS MYHHHHHaHBHOﬁ yCIyruy, nmpujiararoTcs.

Pe3ynbpTar npegocTaBiieHUss MyHUIIUNIATBHOM YCIYTH TPOIILY:

1) Beimats nuuHO B amnmapare CoBeTa JIEMyTaToOB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHIIUIIAIBHOIO
oOpa3oBaHUs - MYHUILIUIIAILHOTO okpyra buproneBo 3anmagHoe B ropoje MockBe uiu

MOEMY MPEJCTAaBUTENIO;
2) HarpaBUTb MMOYTOBBIM OTIPABICHUEM 10 a/IPECY:
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Hacrosmum moatBep ka0 cBoe corjlacue Ha ocyiecTBieHue ammapatom CoBeTa
JENyTaTOB MYHMIMIIAJBHOIO OKpyra buproneBo 3anmagHoe B ropoae Mockse,
CJIEAYIONINX IEUCTBUI C MOMMU MEPCOHATBHBIMU JJAHHBIMU: 00paboTKa (BKJIIOUas coop,
CHUCTEMATH3allMI0, HAKOIUICHHE, XpaHEHHE, yTO4YHeHue (OOHOBJICHHE, H3MEHEHUE),
WCIIOJIb30BaHUE, OO0E3TMYMBaHuEe, OJIOKHUPOBAaHUE, YHUYTOKCHHE IEPCOHABHBIX
JaHHBIX), & TaK)Ke WHBIX JICWCTBHM, HEOOXOAMMBIX JJIi OOpabOTKH IMEepPCOHATBHBIX
JaHHBIX B paMKax Mpe0CTaBICHUS MyHUITUIAIbHOU YCIyTH.

Cpok ngeiicTBusi corjacusi Ha o00paOOTKy TNEpCOHAIbHBIX JJAHHBIX: TEPUO]]
MPEIOCTABIICHUS MYHUITUTIATBHOW YCITYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKYy MEpPCOHANBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITh OTO3BAHO MHOIO
yTeM HampabiieHus anmnapaTy CoBeTa JenyTaToB MyHHUIMIIAILHOTO OKpyra buproneso
3ananHoe B ropoje MoCKBe MUCbMEHHOTO OT3bIBA.

Cornacen, yto anmapar CoBeTa JeNyTaTOB MYHHUIIMIIAJILHOTO OKpyra buprosieso
3anmagHoe B roposie MockBe 00s3aH MPEKpaTUTh 00paOOTKY MEPCOHATBHBIX JAHHBIX U
YHUYTOXUTH NIEPCOHANILHBIE JaHHBIC B CPOK, HE MpeBbIIatonuil 3 (Tpex) padounx aHen
C MOMEHTA TMOTYyYEHHUS YKa3aHHOTO OT3hIBA.

3asBUTEND /
HOJMHUCH paciudpoBka
[IpencraButensb 3asBUTENS /
MOJIITUCH pacumdpoBka
20 1.

OOKYMEHT NOANKMCAH 3NEKTPOHHOW
noanucero

Ceprugmar: 3IT5BFITFSSFTTDABEDISATST1CTEIZED
EBnagensy AMNMARPAT COBETA OEMYTATOB
BHYTRIMMOPOIOCKOMD MyHUUWNANBHOMD
OBPAIOBAHKMA - MYHMUWNANEHOMD OKFYTA
EWPHINERD 3ANAQHOE B MOPOOE MOCKBE
L.'_'leqcrar*enau: 6 22.12.2025 ne 17.03.2027
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	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 (три) рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 (десять) рабочих дней. 
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов;
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении).
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
	15.1. Места для ожидания и заполнения необходимых для предоставления муниципальной услуги документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов с бланками запросов (заявлений) и канцелярскими принадлежностями.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) оформляет проект постановления аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – руководителю аппарата Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Бирюлево Западное в городе Москве или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 (три) рабочих дня.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление руководителю аппарата Совета депутатов документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	21.2. Руководитель аппарата Совета депутатов:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом руководитель аппарата Совета депутатов может пригласить заявителя в аппарат Совета депутатов для беседы по вопросу уважительной причины, послужившей основанием для предоставления муниципальной услуги;
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 (пять) рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 (два) рабочих дня.

	Формы контроля за исполнением Регламента

	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами аппарата Совета депутатов.
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его (ее) должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) руководителя аппарата Совета депутатов, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Западное в городе Москве, его должностных лиц и муниципальных служащих, утвержденным аппаратом Совета депутатов.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования - муниципального округа Бирюлево Западное в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	_____________________________________________________________________.


